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Licencia de obra menor
Documentación a aportar

 DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA

Documentación Tipo

Impreso de solicitud en modelo oficial, debidamente cumplimentado Obligatorio

Fotocopia DNI/CIF del solicitante o autorización para su consulta Obligatorio

Acreditación de la representación si se trata de persona jurídica

Documentación que acredite el otorgamiento de las autorizaciones sectoriales o 
acuerdos que, en su caso, sean precisas con carácter previo o simultáneo para la 
tramitación de la licencia solicitada.

Justificante de haber abonado los importes correspondientes a tasas e impuestos 
municipales.

Obligatorio

 DOCUMENTACIÓN TÉCNICA

Documentación Tipo

Descripción de las actuaciones a desarrollar y presupuesto de ejecución material de 
las obras a ejecutar ajustado a precios actuales de mercado, o emitido por empresa 
constructora o profesional autónomo, en ese caso debe venir sellado y firmado.

Obligatorio

Plano de situación y emplazamiento en el que se identifique la parcela objeto de la 
solicitud indicando la referencia catastral.

• Para  el  caso  de  cierres  con  frente  a  vía  pública,  deberá  estar  acotada  la 
distancia respecto al eje y al borde.

• Para  edificaciones,  deberá  estar  acotado  el  retranqueo  a  linderos  y  a  vía 
pública al eje y al borde.

Acta o certificación donde conste el acuerdo que corresponda de la Comunidad de 
Propietarios  o  acreditación del  carácter  necesario  y  obligatorio  de la  actuación de 
acuerdo con la Ley de Propiedad Horizontal.

Croquis a escala y acotado en los casos que corresponda (Edificaciones auxiliares, 
casetas de aperos, tendejones, etc, superficie < 15 m²).

Fotografías de la edificación u objeto de la obra, y de su entorno Obligatorio

Acreditación, en los casos que corresponda, de la vinculación a vivienda de la pieza 
(construcción auxiliar, hórreos, paneras, etc). 

Documento de intervención técnica mínima, o FICHA TÉCNICA con Dirección de Obra, 
visado  por  el  Colegio  Oficial  y  firmado  por  técnico  competente  (Edificaciones 
auxiliares, superficie 15- 50 m²). 

Estudio Básico de Seguridad y Salud firmado por técnico competente. 

Estudio de Gestión de residuos de demolición y construcción. 

Otra documentación adicional que motive el interés. 

 DOCUMENTACIÓN EN CASO DE OCUPACIÓN DE VÍA PÚBLICA

Documentación Tipo

Plano a escala suficiente acotado donde se detalle la ocupación solicitada respecto a la 
obra o actividad, aceras, calzada y resto de mobiliario público con el fin de que pueda 
apreciarse  el  espacio  dejado  para  el  normal  tránsito  peatonal  y  rodado  mínimo 
exigido. 

En el caso de grúas, justificante de presentación ante en la Consejería competente en 
materia  de  industria  de  la  documentación  oportuna  según  instrucción  técnica 
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correspondiente 

Certificado de seguridad o dirección técnica firmada por técnico competente, de que 
asume  la  responsabilidad  de  la  correcta  instalación  y  de  adopción  de  las 
correspondientes  medidas  de  seguridad  (incluida  instalación  permanencia  y 
desmontaje) hasta la fecha de notificación de retirada del medio auxiliar. 

Declaración  responsable  relativa  a  la  formalización  del  contrato  de  seguro  de 
responsabilidad civil  que cubra los  posibles  daños materiales  y  personales  que se 
pudieran producir. 
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